CONSELHO FEDERAL DE MUSEOLOGIA - COFEM

Criado pela Lei n° 7287 de 18/12/1984
Regulamentado pelo Decreto n° 91.775 de 15/10/1985

INSTRUCAO NORMATIVA COFEM N° 009, DE 29 DE MAIO DE 2020

Procedimentos técnicos e administrativos a serem observados e executa-
dos pela Comisséo Interventora Federal junto ao COREM 4R de acordo
com a Resolugdo COFEM 43/2020, de 18 de maio de 2020.

O CONSELHO FEDERAL DE MUSEOLOGIA, no uso das atribuigcdes que Ihe conferem o a Lei n°
7.287, de 18/12/1984, o Decreto n® 91.775, de 15/10/1985, e o Artigo 12, inciso IX do Regimento
Interno do COFEM,

CONSIDERANDO

- 0 determinado pelo Plenario do COFEM na 512 AGE de maio de 2020 e da Resolucdo COFEM
43/2020 quanto a Intervengédo no COREM 4R;

- a Comisséo Interventora Federal do COFEM designada pela Resolugdo 43/2020, constituida
pelas Conselheiras Federais, como membros Efetivos Rita de Cassia de Mattos, Presidente; Se-
cretaria: Maria Eugenia dos Santos Teixeira Saturni; Tesoureira: Marcia Silveira Bibiani; e mem-
bros suplentes Ivanei da Silva, Aluane de S& da Silva e Heloisa Helena de Queiroz;

- as responsabilidades técnicas e administrativas da Comissao Interventora Federal, designada
oficialmente pela Resolugdo COFEM 43/2000,

RESOLVE

Art.1° Cabe a Comisséao Interventora (Cl), praticar todos os atos de gestdo administrativa e
financeira e adoc¢do das medidas necessarias ao saneamento das irregularidades que enseja-
ram a intervencao e de outras por ventura constatada, bem como indicar recomendacdes em
seu Relatdrio Final sobre procedimentos a serem observados e que nao puderam ser conclui-
dos ou implementados ao fim do seu mandato.

Art.2° Convocar eleicdo para a escolha dos novos membros para recompor o Plenario do
Conselho Regional de Museologia da 42 Regido, adotando todas as providéncias cabiveis pa-
ra a sua efetivacao incluindo dar posse aos mesmos.

Art.3° Dar conhecimento da Intervencéo através de Oficio

I. A Presidente e demais Conselheiros do COREM 4R;

II. Aos Conselheiros do COREM 4R gue renunciaram em 2019 e 2020;

I1l. Ao Tribunal de Contas da Uniao;

IV. A Caixa Econémica Federal;

V. A empresa TJ Contébil e Assessoria LTDA

VI. As entidades que julgue necessario.
Paragrafo unico. A comunidade museolégica na jurisdicdo do COREM 4R, devera ser informada
através do sitio eletronico do COREM 4R, via Nota Explicativa sobre os motivos da decisdo e
anexacao da Resolucdo COFEM 43/2020.

Art.4° Com relacdo as questdes pertinentes a Tesouraria, a Cl deve:
I. Elaborar a Previsdo Orcamentaria para 2020 e encaminha-la ao COFEM;
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[I. Levantar a situagdo do COREM 4R perante o Tribunal de Contas da Unido, Secretaria da
Receita Federal, Instituto Nacional da Previdéncia Social, Secretarias de Fazenda Estadual e
Municipal de S&o Paulo;
[ll. Levantar os Balancos que evidenciem a posicdo patrimonial, financeira e orcamentaria do
COREM 4R ;
IV. Contactar a Caixa Econémica Federal qualificando-se como gestora das contas corrente e
de aplicacdo, descredenciando os anteriores gestores, solicitando extratos das contas corrente
e de aplicagéo dos anos de 2019 e 2020, cancelando cheques;
V. Verificar a existéncia de controle do patriménio e seu Livro de Tombo e correlacdo com o
Balanco Patrimonial. Verificar a existéncia de bens ndo patrimoniados;
VI. Levantar e analisar a documentacao disponivel no COREM 4R relativa a situacao financei-
ra:
a) Recolhimento dos cheques existentes, nédo utilizados, e sua inutilizagdo, comunicando a
CEF;
b) Operacionalizacdo para controle das Receitas e das Despesas existentes;
c) Balancetes, Balango e Extratos Bancarios existentes;
d) Relagéo de despesas fixas mensais e seu valor, com a base para sua realizac¢ao;
e) Como séo atendidas as pequenas despesas de pronto pagamento e sua contabilizagéo;
f) Verificar a existéncia de faturas, contas a pagar, e-mails de cobranca, parcelas de con-
trato e analisar sua pertinéncia;
g) Verificar a existéncia e analisar: contratos trabalhistas, de prestacdo de servigos e de
fornecimento de material vigentes e sua situacao.
VII. Adotar outras providéncias que julgue aconselhdveis, nesta situacéo de Intervencao.

Art.5° Levantar e analisar a documentacdo disponivel no COREM 4R relativa as questfes
administrativas e de secretaria:
I. Relacéo e situagdo dos registrados — Pessoa Fisica e Pessoa Juridica.
a) Livro de Registro, como ¢é atualizado, quem executa e responsabilidade;
b) Organizac&o da documentacgéo — digital e fisica;
¢) Endereco completo dos registrados e atualizacéo;
d) Situacdes pendentes de registrados transferidos, desligados e reativados;
e) Controle de registrados com anuidades especiais, conforme Resolu¢cdes COFEM,;
f) Atualizac@o dos registros - transferéncias, licengcas temporéarias e desligamentos, reativa-
¢Oes de registros;
g) Situacao de inadimplentes e de acordos firmados.
II. Livro (s) de Atas
a) Existéncia e situagdo legal — Atas atualizadas, numeracao, assinaturas e outras situa-
coes;
b) Leitura das ultimas Atas da gestéo — verificar a existéncias de pendéncias e outras.
[ll. Livro de CRT — levantamento e analise da situacdo
IV. Documentagéo
a) Checar documentacédo — organizacao, classificacdo e atualiza¢ao;
b) Correspondéncia — enviadas (fisica e eletrénica), organizacéo (arquivo, numeracao etc.);
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c) Correspondéncia — recebidas (fisica e eletrénica), organizagéo, respondidas e penden-
tes;
d) Plano de Acédo e de Atividades — existéncia, consisténcia. Preparar os Planos para 2020
orientando o novo Plenério e Diretoria do COREM 4R na sua elaboracéo 2021.

V. Comunicacdo e sitio eletrbnico
a) Conhecer as midias utilizadas, 0 acesso e a forma como séo operadas;
b) Conhecer a situacdo de contato com os registrados e atualidade de seus enderecos ele-
trénicos;
c) Verificar existéncia de um plano de comunicagcao com o publico interno e externo;
d) Avaliar o sitio eletronico do COREM4R - organizacdo compativel com a Lei
12527/2011(Lei de Acessibilidade e Informag&o- LAI) atualizacdo e outros aspectos cabi-
veis.

Art.6° Processo Eleitoral
I. Organizar Processo Eleitoral através de Portaria — preenchimento de vagas de conselhei-
ros regionais efetivos e suplentes;
II. Divulgacao do Processo Eleitoral — através do sitio eletrénico do Regional e outras midias e envio
através de e-mail a todos os registrados incentivando os musedlogos a se candidatarem;
[Il. Proceder a elei¢éao;
IV. Dar posse ao novo Plenario e Diretoria, na forma legal;
V. Orientar o novo Plenario e Diretoria com relacdo a atual situacdo do Regional e suas res-
ponsabilidades — operagdes financeiras, administrativas, de registro e outras questoes.

Art.7° Findo o processo de intervencdo no COREM 4R, a Cl devera elaborar um Relatorio Admi-
nistrativo e um Relatério Financeiro, conforme previsto no Art.5° da Resolucdo COFEM 043/20 e
publicar no site do COFEM e do COREM 4R.

Art. 8° Os termos desta Portaria estdo em vigor a partir da publicacdo da Resolucdo COFEM
043/2020, no Diério Oficial da Uni&o, no dia 22 de maio de 2020, Secéo 3, pp. 209-210.

Rita de Cassia de Mattos
Musedloga — COREM 0064-
Presidente COFEM

O original encontra-se assinado no COFEM
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